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Bolseiro(a) a meio tempo para assessor do 
Projecto MARGov 

 

Bolsa de investigação para licenciado no âmbito do projecto MARGov, a 50% de 

dedicação, renovável por períodos de 3 meses até um máximo de 11 meses. O valor desta 

bolsa é de 372,5€/mês1. 

 

Funções 

� Manter, gerir e organizar a informação do projecto, em digital e em papel. 

� Assegurar a informação entre membros da equipa e com o público em geral, 

nomeadamente o cumprimento das datas previstas no calendário do projecto. 

� Manter o site do projecto activo e actualizado. Traduzir site. 

� Estruturar e redigir cartas, documentos e relatórios. 

� Acompanhar as sessões participativas, atribuir tarefas, preparar informação e 

materiais, e registar/coligir informação. 

� Marcar reuniões, definir datas em articulação com a equipa e assegurar a logística e 

a circulação de informação, de documentos e acordos. 

� Manter e coligir o registo das avaliações que vão sendo recebidas durante o 

projecto. 

� Procurar novas fontes de financiamento, preparar documentação para discussão e 

realizar candidaturas. 

 

Requisitos do Candidato(a): 
• Muito sistemático(a), organizado(a) e com prática profissional na área de 

secretariado.  

• Autónomo(a), dinâmico(a), criativo(a) e responsável. 

• Facilidade de redacção e escrita de documentos. 

• Capacidade de comunicação e interacção com o público. 

• Com conhecimentos de informática na óptica do utilizador e para actualização de 

sites. 

• Grande flexibilidade em termos de horário. Disponibilidade para a realização de 

deslocações. 

• Com espírito de equipa e bom relacionamento interpessoal. 

• Privilegia-se o conhecimento de línguas. 

 

Local de Trabalho: Campus de Caparica, FCT/Universidade Nova de Lisboa 

                                                 
1
 Este valor corresponde ao que efectivamente a pessoa recebe, não está sujeito a descontos de IRS ou IVA. 
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Horário: Das 14h às 18h (com ajustes de acordo com as necessidades das acções do 

projecto). 

Inicio: Fevereiro 2010. 

 
Candidatura: Enviar currículo vitae resumido e carta de motivação por correio electrónico 

para margov.mar@gmail.com 
 

Data limite de candidaturas é dia 28 de Janeiro 2010. 
 

Para mais informações ou esclarecimentos: 91 360 68 91 ou margov.mar@gmail.com 


