MARGov

Bolseiro(a) a meio tempo para assessor do

Projecto MARGov

Bolsa de investigacao para licenciado no ambito do projecto MARGov, a 50% de
dedicacgéao, renovavel por periodos de 3 meses até um maximo de 11 meses. O valor desta
bolsa é de 372,5€/més’.

Funcoes

Manter, gerir e organizar a informacao do projecto, em digital e em papel.
Assegurar a informacao entre membros da equipa e com o publico em geral,
nomeadamente o cumprimento das datas previstas no calendario do projecto.
Manter o site do projecto activo e actualizado. Traduzir site.

Estruturar e redigir cartas, documentos e relatérios.

Acompanhar as sessoes participativas, atribuir tarefas, preparar informagéo e
materiais, e registar/coligir informacao.

Marcar reunides, definir datas em articulagdo com a equipa e assegurar a logistica e
a circulacao de informacéo, de documentos e acordos.

Manter e coligir o registo das avaliagbes que vao sendo recebidas durante o
projecto.

Procurar novas fontes de financiamento, preparar documentacao para discussao e
realizar candidaturas.

Requisitos do Candidato(a):

Muito sistematico(a), organizado(a) e com pratica profissional na éarea de
secretariado.

Autdénomo(a), dinamico(a), criativo(a) e responsavel.

Facilidade de redaccao e escrita de documentos.

Capacidade de comunicagao e interac¢gao com o publico.

Com conhecimentos de informatica na 6ptica do utilizador e para actualizacdo de
sites.

Grande flexibilidade em termos de horario. Disponibilidade para a realizagédo de
deslocagdes.

Com espirito de equipa e bom relacionamento interpessoal.

Privilegia-se o conhecimento de linguas.

Local de Trabalho: Campus de Caparica, FCT/Universidade Nova de Lisboa

! Este valor corresponde ao que efectivamente a pessoa recebe, ndo esta sujeito a descontos de IRS ou IVA.
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Horario: Das 14h as 18h (com ajustes de acordo com as necessidades das accbes do
projecto).

Inicio: Fevereiro 2010.

Candidatura: Enviar curriculo vitae resumido e carta de motivacao por correio electronico
para margov.mar@gmail.com

Data limite de candidaturas é dia 28 de Janeiro 2010.

Para mais informacgdes ou esclarecimentos: 91 360 68 91 ou margov.mar@gmail.com
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